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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 3/2018

Opracowanie ekspertyzy pt. ,MAPA KOMPETENCJI POLSKIEGO 1 CZESKIEGO
SAMORZADU TERYTORIALNEGO” wraz z popularyzacja jej wynikéw w ramach projektu
»Wspolnie rozwiazujemy problemy”/ ,,Spole¢né reSime problémy > wspolfinasowanego ze
srodkow Europejskiego Fundusz Rozwoju Regionalnego Program wspolpracy Interreg V-A

Republika Czeska - Polska

I.ZAMAWIAJACY
Europejskie Ugrupowanie Wspotpracy Terytorialnej NOVUM z o0.0., ul. 1 Maja 27, 58-500 Jelenia
Gora, NIP: 611-276-37-23, REGON: 363251784

II. WSPOLNY SEOWNIK ZAMOWIEN (CPV)

Kod CPV: 73110000-6 : ustugi badawcze,

Kod CPV 71620000-0 : ustugi analizy,

Kod CPV: 73000000-2 : ustugi badawcze i eksperymentalno-rozwojowe oraz pokrewne ustugi

doradcze.

III. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie procedury ogloszenia zapytania
ofertowego.

2. Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajagcego 1 Wykonawcoéw, w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia stosuje si¢ zapisy opisane w niniejszym zapytaniu ofertowym.

3. Rodzaj zamdéwienia: opracowanie ekspertyzy.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Informacje ogdlne:

1. Przedmiotem zamdwienia jest opracowanie ekspertyzy pt. ,, MAPA KOMPETENCIJI POLSKIEGO
I CZESKIEGO SAMORZADU TERYTORIALNEGO” wraz z popularyzacja jej wynikoéw
w ramach projektu ,,Wspdlnie rozwigzujemy problemy” / ,,Spole¢n¢ fes§ime problémy”.

2. Realizacja przedmiotu zamowienia z pkt. 1 sktada si¢ z nastgpujacych czesci:
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opracowanie projektu ekspertyzy,

przeprowadzenie  konsultacji  projektu w  formie  wywiadow  bezposrednich
z przedstawicielami roznych szczebli administracji, na terenie RP i RCz,

przygotowanie ostatecznego tekstu ekspertyzy i zredagowanie jej do publikacji,
przygotowanie projektéw posterow ze schematami procedur i kompetencji w gtéwnych ustugach
publicznych,

dziatania popularyzatorskie.

Ekspertyza obejmowac bedzie porownanie kompetencji jednostek samorzadu terytorialnego na terenie

RP 1 RCz wedlug nastepujacej struktury:

Czes¢€ 1. Ogolna charakterystyka szczebli samorzadu terytorialnego w RP 1 RCz.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

Ewolucja struktury samorzadowej w RP 1 RCz

1.1.1. Ksztattowanie si¢ struktur samorzagdowych w RP
1.1.2. Ksztattowanie si¢ struktur samorzadowych w RCz
Charakterystyka jednostek szczebla gminnego w RP i RCz
1.2.1. Terytorium, ludnos¢

1.2.2. Kompetencje i zadania

1.2.3. Organizacja i zarzadzanie

1.2.4. Finanse

1.2.5. Nadzor nad dziatalnosciag.

Charakterystyka jednostek szczebla powiatowego

1.3.1. Terytorium, ludnos¢

1.3.2. Kompetencje i zadania

1.3.3. Organizacja i zarzadzanie

1.3.4. Finanse

1.3.5. Nadzor nad dziatalnoscia.

Charakterystyka jednostek szczebla wojewodzkiego
1.4.1. Terytorium, ludnos¢

1.4.2. Kompetencje i zadania

1.4.3. Organizacja i zarzadzanie

1.4.4. Finanse

1.4.5. Nadzor nad dziatalnoscia.
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1.5. Wspolpraca migdzy jednostkami oraz z organizacjami pozarzadowymi

Czes¢ I1. Sektorowa charakterystyka wykonywania poszczegolnych zadan w RP i RCz
2.1.  Organizacja zadan administracyjnych

2.1.1. Ewidencja ludnosci

2.1.2. Administracja komunikacyjna

2.1.3. Administracja architektoniczno-budowlana

2.1.4. Administracja ochrony $rodowiska

2.1.5. Administracja geodezyjna

2.1.6. Stuzby, inspekcje i straze, zarzadzanie kryzysowe
2.2.  Organizacja zadan spolecznych

2.2.1. Oswiata 1 wychowanie

2.2.2. Ochrona zdrowia

2.2.3. Opieka spoleczna

2.2.4. Przeciwdzialanie bezrobociu

2.2.5. Kultura

2.2.6. Sport
2.3.  Organizacja zadan technicznych

2.3.1. Wodociagi i kanalizacja

2.3.2. Energia elektryczna, gaz, telekomunikacja

2.3.3. Utrzymanie czystos$ci, gospodarka odpadami

2.3.4. Drogownictwo i transport publiczny

2.3.5. Mieszkania komunalne

2.3.6. Opieka nad zabytkami

2.3.7. Utrzymanie zieleni, zadrzewienia, cmentarze

Ekspertyza ma dotyczy¢ funkcjonalnych aspektow ushug publicznych i nie moze przybra¢ formy
prawnego zestawienia ustawowych kompetencji. Dotarcie do szerokiej grupy odbiorcéw warunkuje
naukowo-praktyczny charakter publikacji, zarowno w warstwie jezykowej jak i poruszanych kwestii.
Formuta graficzna jak 1 uklad maja by¢ opracowaniem przewodnikowym o charakterze

popularnonaukowym, nie hermetycznym jezykowym opracowaniem naukowym. Wykonawca
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zobowigzany jest do dostosowania metod jezykowych, technicznych, graficznych aby zachowany zostat

charakter zamowienia.

Ad b)

Przygotowany tekst powinien by¢ zweryfikowany w trakcie wywiadow bezposrednich, minimum trzy
wywiady na terytorium RP i RCz. Wywiady przeprowadzone zostang ze wskazanymi przez
Zamawiajacego przedstawicielami jednostek samorzadowych. Musza oni reprezentowaé wszystkie
szczeble samorzadu terytorialnego W obu krajach. Formularz wywiadu powinien by¢ tak
zaprojektowany, by pozwalat na weryfikacje tekstu zarowno pod wzgledem wartosci merytorycznej jak
i warstwy jezykowej.

Ad ¢)

Po weryfikacji i naniesieniu uwag z wywiadoéw, nalezy zredagowac tekst, ktory zostanie zlecony przez
Zamawiajacego do tlumaczenia. Zaréwno tekst polski jak i tekst w jezyku czeskim musi by¢ finalnie
zredagowany w formie edytowalnego pliku .doc, gotowego do przekazania wydawnictwu
(Jak 1 umieszczenia na stronie internetowej).

Ad d)

Przez przygotowanie posteréw z ukltadem kompetencji i schematami wybranych procedur nalezy
rozumie¢ gotowe projekty graficzne w formie do przekazania wydawnictwu (i opublikowaniu na stronie
internetowej). Plakat powinien zapewni¢ wizualne poréwnanie §wiadczenia danej ustugi publicznej
w Polsce i Czechach (zestawia¢ schematy dwoch procedur — po polskiej i czeskiej stronie). Wykonawca
przygotuje co najmniej 5 projektow obejmujacych nastgpujace zagadnienia i ustugi publiczne:

- 0g6lny uktad administracji samorzadowe;j 1 jej kompetencji (szczeble, organy itp.),

- organizacja o$wiaty (szkoly podstawowe i §rednie),

- zarzadzanie drogami publicznymi,

- administracja budowlana (pozwolenie na budowe),

- opieka spoteczna (gtowne formy udzielanej pomocy).

Plakaty muszg spetnia¢ podstawowe wymogi czytelnosci 1 formatowania zard6wno schematow jak 1 tta.
Powinny by¢ one zapisane na nosnikach elektronicznych w powszechnie uzywanych formatach np.
Jpeg, .pmg, .bmp, .pdf (rozdzielczos¢ min. 300 dpi)

Ad e)

Czes$¢ popularyzujaca sktadac si¢ bedzie z cyklu 4 konferencji (2 po stronie RP i 2 po stronie RCz).
Beda one prezentowaé uzyskane efekty, zarowno przedstawicielom administracji jak i organizacjom

zaangazowanym we wspotprace transgraniczng. Wszyscy uczestnicy spotkan zostang wyposazeni
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w wymieniong publikacje oraz postery. Wykonawca przygotuje prezentacje i przeprowadzi 2 godziny

wykladow na kazdej z 4 konferenciji. Beda one dotyczyty nastepujacych zagadnien:
Y. 1) J1. beda yezyty epujacy g

- charakterystyka struktury samorzadowej i uktadu kompetencji w PL 1 Cz.

- omoéwienie zdefiniowanych przyktadéw roznic w wykonywaniu wybranych zadan i procedur

w RP i RCz.

V. KRYTERIA WYKONAWCY

Zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy prawo zamowien publicznych, o udzielenie zaméwienia moga

ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja ponizsze warunki:

a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okres$lonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy

prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,

b) posiadajg wiedzg i doswiadczenie, a w tym musza:

legitymowaé si¢ min. miesigcznym stazem w jednostce naukowej lub samorzadowej na

terytorium RCz potwierdzong stosownymi dokumentami

reprezentowa¢ dziedzing nauk ekonomicznych (ekonomike samorzadu terytorialnego) i nauk

prawnych (prawo samorzadu terytorialnego), potwierdzonymi:

v publikacjami dotyczacymi prawnych i ekonomicznych aspektéw funkcjonowania
samorzadu terytorialnego w tym autorstwem (lub wspoétautorstwem) co najmniej
1 monografii w jezyku polskim oraz monografii w jezyku czeskim,

v’ autorstwem co najmniej 2 artykulow naukowych o tematyce polsko - czeskiej,

v’ autorstwem co najmniej 10 artykuléw naukowych o tematyce samorzgdowe;.

mie¢ do$wiadczenie praktyczne potwierdzone zatrudnieniem w strukturach administracji

samorzadowe;j,

mie¢ doswiadczenie w zarzadzaniu jednostka samorzadu terytorialnego,

posiada¢ doswiadczenie w transgranicznej, polsko-czeskiej wspOlpracy samorzadowej

(uczestnictwo we wspolnych inicjatywach i organizacjach wspotpracy transgranicznej).

c) dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym,

d) znajdujacy si¢ w sytuacji finansowej i ekonomicznej, zapewniajacej prawidlowe wykonanie

zamOwienia.

e) Wykonawca dysponuje co najmniej dwu osobowym zespotem realizujgcym, ktory tgcznie spetnia

wyzej podane warunki.
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VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Wykonawca musi zapewnic realizacje zamdwienia w terminie 12 miesiecy od podpisania umowy.
2. Wykonawca musi zaoferowa¢ przedmiot zamoéwienia zgodny z wymogami Zamawiajgcego
okreslonymi w zapytaniu ofertowym.

3. Wykonawca musi dolagczy¢ do oferty wszystkie dokumenty i os$wiadczenia przedstawione
w zapytaniu ofertowym.

4. Wykonawca zainteresowany wykonaniem zamowienia zobowigzany jest przedstawic oferte, ktorej
wzor stanowi zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

5. W trakcie oceny ofert, Zamawiajacy moze zgda¢ do Wykonawcow dokumentow potwierdzajacych
spetienie powyzszych warunkow.

6. Wykonawcy ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia ztoza, wraz z oferta, oswiadczenie
potwierdzajace, ze nie sg powigzani z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatlowo, przy czym przez
powiazania kapitatlowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy Zamawiajagcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:

a. uczestnictwu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

b. posiadaniu co najmniej 10% udzialéw lub akcji,

c. pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

7. Wz6r o$wiadczenia, o ktorym mowa w pkt. 6 stanowi zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

8. Niespetnienie chociazby jednego z wymienionych wyzej warunkow skutkowac bedzie wykluczeniem

Wykonawcy z postepowania.

VII. MIEJSCE, TERMIN I SPOSOB ZEL.OZENIA OFERTY

1. Wykonawcy zobowigzani sa zapozna¢ si¢ doktadnie z informacjami zawartymi w zapytaniu
ofertowym i przygotowac ofert¢ zgodnie z jego wymaganiami.

2. Wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od wyniku
postepowania ponoszag Wykonawcy.

3. Cena wskazana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty Wykonawcy zwigzane

z wykonaniem przedmiotu zamowienia wraz z podatkiem VAT.
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4. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferta ma by¢ ztozona w jezyku polskim.

5. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego: Europejskie Ugrupowanie Wspoipracy
Terytorialnej NOVUM z 0.0., ul. 1 Maja 27 58-500 Jelenia Goéra (w kopercie z podanym numerem
postepowania) lub przesta¢ w wersji elektronicznej na adres: biuro@euwt-novum.eu.
Decyduje moment wplywu oferty do Zamawiajacego.

6. Termin sktadania ofert uptywa z dniem 28.03.2018r., do godziny 15:00. Decyduje moment wptywu
oferty do Zamawiajacego.

7. Oferty niekompletne, niezgodne z tre$cig zapytania, przestane po terminie lub pod inne niz wskazane
w ust.5 adresy podlegaja odrzuceniu. Decyzja Zamawiajacego o odrzuceniu oferty jest ostateczna.

8. W toku oceny oferty, Zamawiajacy moze zagda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ poprawiania w ztozonej ofercie oczywistych omylek
pisarskich, oczywistych omylek rachunkowych, z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek oraz innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty z opisem zamdwienia,

niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.

VIIL. INFORMACJA O OFERTACH CZESCIOWYCH, WARIANTOWYCH
| O PODWYKONAWCACH
1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czeSciowych.

IX. KRYTERIA WYBORU OFERTY

1. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, spos$rod ofert niepodlegajacych odrzuceniu, ktora bedzie
zgodna z opisem przedmiotu zamowienia oraz innymi wymaganiami okreSlonymi przez
Zamawiajacych w zapytaniu ofertowym oraz bgdzie rozpatrywana pod katem:

a. najnizsza cena brutto za wykonanie ustugi (opracowanie ekspertyzy pt. ,, Mapa kompetencji
polskiego 1 czeskiego samorzadu terytorialnego” wraz z popularyzacja jej wynikow) 60% wartosci
oceny (60 pkt. w ramach ogolnej liczby punktow).

Punkty za kryterium ,,cena” zostang obliczone wg nastgpujgcego wzoru:

Wartos¢é punktowa = 60x (Cmin/Ch), gdzie:

Cmin - najniisza cena brutto sposrod ztoZonych ofert,

Cb - cena brutto oferty badanej.
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b. Sposob realizacji zaméwienia (40% oceny, 40 pkt. - w ramach ogolnej liczby punktow).

v’ Przejrzysty, spojny i realistyczny harmonogram realizacji zlecenia ( do 20 pkt.),

v’ opis sposobu realizacji poszczegdlnych zadan, zrozumiaty i zgodny z wymaganiami ( do 20pkt.).

Punkty za poszczegdlne kryteria zostang zsumowane i beda stanowi¢ koncowa oceng oferty.
Wykonawcy, ktérzy ztozg oferty zostang zawiadomieni o wyborze najkorzystniejszej oferty droga
elektroniczng badz pisemna. Informacja o wyborze oferty zostanie rdOwniez zamieszczona na stronie

internetowej Zamawiajacego.

X. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zamawiajacy, w zawiadomieniu o wyborze oferty, wskaze Wykonawce, ktorego oferta zostata
wybrana, termin i miejsce podpisania umowy.

2. Wybrany Wykonawca zobowiazuj¢ si¢ zawrze¢ z Zamawiajagcym umowe¢ Ww terminie i miejscu
wskazanym przez Zamawiajacego.

4. Okres realizacji zamdwienia: 12 miesigcy.

5. W przypadku nieprzestrzegania przez Wykonawce warunkéw przedmiotu zamoéwienia zgodnie

z Opisem 1 Warunkami Przedmiotu Zamoéwienia przedstawionym w Zapytaniu, Zamawiajacy ma
prawo niezwlocznie odstapi¢ od Umowy.

6. Rozliczenie finansowe odbedzie si¢ na podstawie wystawionej przez Wykonawce faktury VAT po
wykonaniu zamowienia, a platno$¢ nastapi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy.

8. Wykonawca zwigzany jest ofertg przez 30 dni od terminu ztoZenia oferty.

9. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.
W przypadku uniewaznienia, Zamawiajacy nie ponosi kosztoéw postgpowania.

10. ZamoOwienie jest wspotfinansowane ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

11. Dodatkowych informacji w zakresie postepowania udziela Monika Koztowska, tel. 780 166 533,

e-mail: monika.kozlowska@euwt-novum.eu.

12. Zataczniki dotaczone do zapytania ofertowego:
a. zalacznik nr 1 — wzor oferty,

b. zatgcznik nr 2 — wzor o$wiadczenia o braku powigzan z Zamawiajgcym.
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