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EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)
EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO

PREKRACUJEME HRANICE
PRZEKRACZAMY GRANICE
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Jelenia Gora, 8.01.2020 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/2020

dotyczace $wiadczenia uslug: konferencyjnej, cateringowej oraz hotelarskiej podczas
2 konferencji/konferencji szkoleniowych (platform / okraglych stoléw) organizowanych
w ramach projektu ,,Lecznictwo uzdrowiskowe na pograniczu czesko-polskim i jego wkiad
w rozwaj regionalny - Spa 4 Development” wspoélfinasowanego przez Uni¢ Europejska ze
srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu INTERREG

V-A Republika Czeska — Polska.

I.ZAMAWIAJACY

Europejskie Ugrupowanie Wspotpracy Terytorialnej NOVUM z o.0.,
ul. 1 Maja 27,

58-500 Jelenia Gora,

NIP: 611-276-37-23, REGON: 363251784

I1.OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowe $wiadczenie ustug w zakresie organizacji
2 konferencji/konferencji szkoleniowych (platform / okraglych stolow) w ramach projektu
,Lecznictwo uzdrowiskowe na pograniczu czesko-polskim i jego wktad w rozwoj regionalny -
Spa 4 Development” wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska ze $rodkow Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu INTERREG V-A Republika Czeska —
Polska, polegajacych na zapewnieniu noclegu, wyzywienia, sal konferencyjnych oraz miejsc
parkingowych podczas 2 konferencji/konferencji szkoleniowych (platform / okraglych
stoléw), ktore organizowane beda w latach 2020-2021.

Zamowienie podzielone jest na 2 cze$ci. Kazda z nich obejmuje konkretng konferencje.
Podziatu dokonuje si¢ ze wzgledu na rozpigtos¢ czasowg projektu oraz jego specyfike.

Miejscami realizacji zamowienia bedzie:
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e po stronie polskiej miejscowosci: Duszniki-Zdr6; (powiat: ktodzki)

e po stronie czeskiej miejscowosci: Janskie Laznie (Powiat Trutnov (KHK)).

e (Czes¢ 1 - jednodniowa konferencja (okragly stét), miejscowos¢: Duszniki-Zdroj
(powiat: ktodzki) — 04.02.2020 r., dla ok. 30 osdb.
e (Czes¢ 2 - jednodniowa konferencja (okragly stot), miejscowosé: Janskie Laznie

(Powiat Trutnov (KHK))- 17.06.2020 r., dla ok. 30 0sob.

Szczegolowy opis poszczegdlnych czeSci zamowienia znajduje si¢ w zatgczniku nr 1 do

Zapytania ofertowego.

Wspolny Stlownik Zamowien (CPV)
kod 55120000-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencii

kod 55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkéw

1. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Postgpowanie toczy si¢ w trybie zapytania ofertowego z zachowaniem zasady
konkurencyjno$ci, w zgodzie z zapisami art. 4 ust 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843).

2. Postgpowanie zostalo upublicznione na stronie internetowej

http://bazakonkurencyjnosci.gov.pl, a ogloszenie o zamdéwieniu zamieszczone na stronie

internetowej Zamawiajacego WWW.euwt-novum-eu.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

4. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ sktadania ofert czgsciowych. Oferent moze ztozy¢

ofert¢ na wszystkie, kilka lub jedng czg$¢ zamowienia.

5. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci zlecenia zadan w ramach zamodwienia
podwykonawcom. Za dziatania i zaniechania podwykonawcow, Wykonawca odpowiada

jak za dzialania i1 zaniechania wlasne.

6. Zamawiajacy, po dokonaniu wyboru oferty, poinformuje Oferentoéw bioracych udziat

W postepowaniu ofertowym o wynikach postepowania za posrednictwem strony


http://bazakonkurencyjności.gov.pl/
http://www.euwt-novum-eu/
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internetowej http://bazakonkurencyjnosci.gov.pl oraz droga mailowa, wybdr Wykonawcy

zamie$ci rowniez na swojej stronie.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wsrdd najkorzystniejszych ofert,
jezeli Oferent, ktorego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza, uchyli si¢ od

zawarcia umowy dotyczacej realizacji przedmiotu niniejszego zaméwienia.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany, odstapienia badz uniewaznienia zapytania

ofertowego bez podania przyczyny.

9. Oferenci zobowigzani sg do wpisania w ,,Ofercie Wykonawcy”, na ktora czes¢ badz czesci

zapytania ofertowego sktadajg swoje oferty.

10. Z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana umowa na realizacj¢ przedmiotu zamdwienia,

wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 5.

11. Przy realizacji zaméwienia Zamawiajagcy dopuszcza mozliwo$¢ porozumiewania si¢ z

Wykonawcg drogg mailowg oraz za pomocg telefonow.

12. W wyjatkowych przypadkach Zamawiajacy moze zmieni¢ termin konferencji lub
zrezygnowac z jej organizacji, o ile poinformuje o tym Wykonawce najpdzniej na 7 dni
przed zaplanowanym terminem. W takiej sytuacji Wykonawcy nie przystuguja zadne
roszczenia finansowe wobec Zamawiajacego — szczegotowe regulacje w tym zakresie

zawarte zostang w umowie.

13. Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie ustalone w oparciu o faktyczng liczbg osob ktore
wzigly udziat w konferencji, potwierdzonych przez Zamawiajacego protokotem (lista

uczestnikow).

14. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy strony ustalajg

stosowanie kar umownych opisanych szczegétowo we wzorze umowy.

V. TERMIN WYKONANIA PRZEDMMIOTU ZAMOWIENIA
1. Termin wykonania przedmiotu zamdowienia: od dnia 04.02.2020 r. do dnia 14.01.2021 r.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zZamo6wienia mogq ubiega¢ si¢ Oferenci spelniajgcy ponizsze warunki:
1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien - weryfikacja na

podstawie dokumentow rejestrowych Wykonawcy, ktore nalezy dotaczy¢ do oferty;
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2) wykonawca o$wiadcza, ze posiada wazng umowe ubezpieczenia obejmujaca

pokrycie wszelkich odszkodowan z tytutu szk6d wyniktych z przyczyn nie lezagcych
po stronie Zamawiajacego, ktére mogg zaistnie¢ w zwigzku z realizacja niniejszej
umowy oraz posiada wazna umowe ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

3) wykonawca zobowigzuje sie do kontynuowania ubezpieczenia i zawarcia kolejnych
uméw ubezpieczeniowych na pokrycie odszkodowan z tytutu szkdéd oraz od
odpowiedzialno$ci cywilnej na kolejne okresy zgodnie z czasem trwania umowy;

4) dysponuja niezb¢dnym zapleczem technicznym oraz kadrg gwarantujaca rzetelne
wykonanie zamowienia — weryfikacja na podstawie oswiadczenia;

5) znajduja si¢ w sytuacji finansowej i ekonomicznej, zapewniajacej prawidlowe
wykonanie zaméwienia — weryfikacja na podstawie oswiadczenia;

6) posiadaja niezbgedne doswiadczenie oraz uprawnienia do $wiadczenia ustug
hotelowych, cateringowych, konferencji - Wykonawca winien wykazaé, ze
nalezycie wykonat w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — to w tym okresie: co
najmniej 3 ustugi kompleksowej organizacji co najmniej 2-dniowych konferencji
(zapewnienie noclegdw, wyzywienia oraz sal konferencyjnych dla co najmniej 40
osob) - w celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce warunkow udzialu w
postepowaniu dotyczacych wiedzy i doswiadczenia do oferty nalezy dotaczyc:
wykaz ustug wykonanych w okresie ostatnich 36 miesigcy przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
wraz z opisem ushugi, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych ustugi zostaty
wykonane, wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 4.

2. W trakcie oceny ofert, Zamawiajacy moze zada¢ do Oferentow dokumentow potwierdzajacych
spelienie powyzszych warunkow.

3. Do udziatu w postepowaniu dopuszczeni zostang Wykonawcy, ktorzy ztozg wraz z oferta,
o$wiadczenie potwierdzajace, Ze nie s3 powigzani z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo, przy
czym przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego
lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosei

na:
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a) uczestnictwu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,

C) peieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego,
prokurenta, pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa linii
bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

4. Wzor oswiadczenia, o ktorym mowa w pkt. 3 stanowi zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego.
5. Niespehlienie chociazby jednego z wymienionych wyzej warunkow skutkowaé bedzie
odrzuceniem oferty Wykonawcy z postgpowania.

6. Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia wobec Zamawiajacego.

VI.  MIEJSCE, TERMIN I SPOSOB ZLOZENIA OFERTY
1. Wykonawcy zobowigzani sg zapozna¢ si¢ doktadnie z informacjami zawartymi w zapytaniu
ofertowym i przygotowac oferte zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do niniejszego zapytania.
2. Wszelkie koszty wlasne zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od wyniku
postgpowania ponosza Wykonawcy.
3. Zaproponowana w ofercie cena jednostkowa brutto powinna obejmowac¢ wszelkie koszty
Wykonawcy przypadajace na jedng osobg (w tym odpowiednio nocleg, catering i inne)
i obowigzywa¢ bedzie niezaleznie od liczby o0s6b potwierdzonej ostatecznie przez
Zamawiajgcego. Cena wynajmu Sali konferencyjnej bedzie podana w catosci, nie jako cena
jednostkowa przypadajaca na jedng osobg.
4. Cena oferty musi by¢ podana cyfrowo, zaokraglona do dwoch miejsc po przecinku oraz
powinna by¢ wskazana w postaci kwoty netto oraz brutto.
5. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim badz czeskim, czytelnie, wypelniajac niescieralnym
dhugopisem lub komputerowo. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
6. Oferte wraz z zalacznikami nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego w terminie do dnia
16.01.2020 r, do godziny 09:00.
a) za posrednictwem poczty, kuriera lub osobiscie: Europejskie Ugrupowanie
Wspolpracy Terytorialnej NOVUM ul. 1 Maja 27, pokéj 212, 58-500 Jelenia
Gora - w zamknietej kopercie z podanym numerem postepowania,
b) przestaé¢ w wersji elektronicznej na adres: biuro@euwt-novum.eu. Mail

powinien posiadaé temat ,,Oferta na Zapytanie ofertowe nr 1”.
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7. Oferty ztozone po terminie o ktorym mowa w ust. 6 nie bedg rozpatrywane.

8. W przypadku ustanowienia pelnomocnika, wraz z oferta nalezy zlozy¢ dokument
pelnomocnictwa.

9. W toku oceny oferty, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ poprawiania w ztozonej ofercie oczywistych omytek
pisarskich, oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglgdnieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek oraz innych omylek polegajacych na niezgodnosci
oferty z opisem zamoéwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.

11. Przed uptywem terminu do sktadania ofert Wykonawca moze oferte zmieni¢ lub wycofac.
Zarébwno zmiana jak i wycofanie, winny by¢ ztozone zgodnie z pkt. 6, a na kopercie lub w
treSci maila winno si¢ znalez¢ zastrzezenie — WYCOFANIE OFERTY LUB ZMIANA
OFERTY.

12. Oferty nie speilniajace wymogdéw opisanych w niniejszym zapytaniu, podlegaty beda

odrzuceniu z zastrzezeniem ust. 10.

VIl. KRYTERIAWYBORU OFERTY

1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowaé bedzie
nastgpujace kryteria oceny ofert:
Cena ofertowa — 70%

Doswiadczenie — 30 %

A. Cena ofertowa -C
a) przyjmuje si¢, ze najwyzszg ilo§¢ punktdéw, tj. 70 punktdow, otrzyma najnizsza wsrod cen
zawartych w ofertach.

b) ceny w pozostatych ofertach punktowane beda w oparciu o nastepujacy wzor:

Cmin
C= ____ x70
Cx

gdzie:

C - ilo$¢ punktéw przyznana ofercie w kryterium ,,Cena ofertowa”
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Cmi

— najnizsza cena brutto wérdd ocenianych ofert
n

Cx — cena brutto ocenianej oferty

B. Doswiadczenie — D
Liczba kompleksowej organizacji co najmniej 2-dniowych konferencji (zapewnienie noclegow,
wyzywienia oraz sal konferencyjnych dla co najmniej 40 osob), wykonanych w okresie

ostatnich 36 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia

dziatalnosci jest krotszy — to w tym okresie.

a) przyjmuje sie, ze:

> za minimalng (wymagang) ilo$¢ kompleksowo wykonanych ustug — _min. 3 ustugi:

Wykonawca otrzyma 10 punktow,
> liczba kompleksowo wykonanych ustug od 4-6: Wykonawca otrzyma 20 punktow,

> liczba kompleksowo wykonanych ustug powyzej 6: Wykonawca otrzyma 30 punktow.

2. Laczna ocena oferty:

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktory spelni wszystkie warunki
postawione W niniejszym zapytaniu oraz uzyska tgcznie najwigksza ilo$¢ punktow (W) za

sume wszystkich kryteriéw wg wzoru (tj. najwyzsza wartos¢ wskaznika W):
W=C+D

gdzie:
W — wskaznik oceny oferty
C — liczba punktéw przyznana ofercie ocenianej w kryterium ,,Cena ofertowa”,

D — liczba punktéw przyznana ofercie ocenianej w kryterium ,,Do§wiadczenie”,

VIIl. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zamawiajacy, w zawiadomieniu o wyborze oferty, wskaze Wykonawce, ktorego oferta

zostata wybrana, termin i miejsce podpisania umowy.
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Wybrany Wykonawca zobowigzuje si¢ zawrze¢ umowe w terminie i miejscu wskazanym

N

przez Zamawiajacego.

3. W przypadku nieprzestrzegania przez Wykonawce warunkow $§wiadczenia ustugi zgodnie
z Opisem Przedmiotu Zamoéwienia, Zamawiajacy ma prawo niezwlocznie odstapi¢ od

Umowy.

4. Wynagrodzenie dla Wykonawcy bedzie ptatne po Wykonaniu ushugi, na podstawie
wystawionej przez Wykonawce faktury VAT. Zamawiajacy ma 14 dni na uregulowanie

ptatnosci od momentu otrzymania od Wykonawcy poprawnie wystawionej faktury VAT.
5. Zamawiajacy nie przewiduje wnoszenia wadium.
6. Zamawiajacy nie przewiduje wnoszenia zabezpieczenia wykonania umowy.

7. Dodatkowych informacji w zakresie postegpowania udziela Anna Nowacka - Blachowska,

tel. +48 509 084 533, e-mail: anna.nowacka@euwt-novum.eu.

IX. INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia

27 kwietnia 2016 r. (dalej: ,,rozporzadzenie 2016/679”") informujemy, ze:

. Administratorem danych zbieranych i przetwarzanych w celu wyboru Wykonawcy, zawarcia
umowy oraz realizacji umowy jest Europejskie Ugrupowanie Wspolpracy Terytorialnej
NOVUM z o.0., 1 Maja 27, 58-500 Jelenia Goéra. Dane osobowe moga zosta¢ ujawnione

wlasciwym organom oraz podmiotom upowaznionym zgodnie z obowigzujagcym prawem.

. Osobom, ktére w ofercie podaly swoje dane osobowe przystuguje prawo wgladu do tresci tych
danych oraz ich poprawienia. Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne dla wyboru

Wykonawcy, zawarcia umowy oraz realizacji umowy.

. Osobom, ktére w ofercie podaly swoje dane osobowe przystuguje prawo do wniesienia

sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania.

. Osobom, ktore w ofercie podatly swoje dane osobowe przystuguje prawo wniesienia skargi do

organu nadzorczego.

. W przypadku, gdy przed zawarciem umowy zgloszenie zadania ograniczenia przetwarzania,

o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679 wplywa na zmiang tre$ci ztozone;j


mailto:anna.nowacka@euwt-novum.eu
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oferty, w sposob majacy lub mogacy mie¢ wpltyw na wynik postgpowania, zamawiajacy

odrzuca ofert¢ zawierajaca dane osobowe, ktorych przetwarzanie ma zosta¢ ograniczone.
. Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢ rozporzadzenia 2016/679.
. Okres przetwarzania danych jest zgodny z kategorig archiwalng dokumentacji postgpowania.

. Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych — iod@euwt-novum.eu

. W przypadku przekazywania Zamawiajagcemu danych osobowych w sposob inny niz od osoby,
ktérej dane dotycza, Wykonawca zobowigzany jest do podania osobie, ktérej dane dotycza

informacji, o ktorych mowa w art. 14 rozporzadzenia 2016/679.

X. WYKAZ ZALACZNIKOW

Zalgczniki dotgczone do zapytania ofertowego:

a. zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamdéwienia

b. zatgcznik nr 2 — oferta wykonawcy,

c. zalacznik nr 3 — wzor o$wiadczenia o braku powigzan z Zamawiajagcym.
d. Zatacznik nr 4 — Wykaz zrealizowanych ustug w ostatnich 36 miesigcach.

e. Zalacznik nr 5 — projekt umowy jaka zostanie zawarta z Wykonawca



