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Jelenia Géra, 23.02.2018r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/2018
dotyczace ushugi konferencyjnej, cateringowej oraz hotelarskiej podczas konferencji
organizowanej w ramach projektu ,,Jak ratujecie u Was? / Jak zachrarnujete u Vas?”
wspotfinasowanego ze Srodkow Europejskiego Fundusz Rozwoju Regionalnego w ramach
Program Interreg V-A Republika Czeska - Polska
I.ZAMAWIAJACY
Europejskie Ugrupowanie Wspolpracy Terytorialnej NOVUM z o.0., ul. 1 Maja 27, 58-500 Jelenia
Goéra, NIP: 611-276-37-23, REGON: 363251784
II. WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV)
55120000-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji
I11. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Informacje ogolne:
1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug w zakresie organizacji 1 obstugi konferencji
w ramach projektu ,,Jak ratujecie u Was/Jak zachraniujete u Vas?” polegajacej na zapewnieniu
noclegu, wyzywienia, sal konferencyjnych oraz miejsc parkingowych podczas dwudniowej
konferencji w terminie 22-23 maja 2018 r.
2. Orientacyjna liczba uczestnikow 160 osob.
3. W wyjatkowych przypadkach Zamawiajacy moze zrezygnowac z organizacji konferencji
w ustalonym terminie, o ile poinformuje o tym Wykonawce najpdzniej na 7 dni przed planowanym

terminem konferenciji.

Wymagania odnos$nie obiektu:

1. Standard obiektu powinien wynosi¢ minimum 4 gwiazdki w rozumieniu przepisOw ustawy

o ushugach turystycznych z 29 sierpnia 1997 r., (t.j. Dz. U. 2017.1553) i Rozporzadzenia Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. (t.j.Dz.U.2017.2166) w sprawie obiektow hotelarskich

1 innych obiektoéw w ktorych sa §wiadczone ustugi hotelarskie lub odpowiada¢ standardom hotelu min.
4-gwiazdkowego

2. Obiekt powinien by¢ zlokalizowany na terenie: powiatu jeleniogorskiego lub powiatu watbrzyskiego
lub powiatu klodzkiego lub powiatu zabkowickiego lub miasta Jeleniej Gory biorac pod uwage
konieczno$¢ zapewnienia mozliwie najszybszej drogi dotarcia uczestnikom konferencji pochodzacym

z terenu wspominanych powiatow, a takze z Republiki Czeskie;.
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3. Obiekt musi zapewnia¢ kompleksowo$¢ wykonania ushugi, przez ktéra Zamawiajagcy rozumie

zapewnienie ustugi konferencyjnej, cateringowej oraz hotelarskiej.
4. Miejsca noclegowe, miejsce wydawania positkow oraz sala konferencyjna musza by¢ zlokalizowane
w jednym budynku, bez koniecznosci przemieszczania si¢ po otwartej przestrzeni.

5. Dla uczestnikoéw konferencji powinny by¢ dostepne bezptatne miejsca parkingowe.

Usluga hotelowa:

1. Wykonawca zapewni rezerwacje oraz nocleg dla wszystkich osob zgloszonych przez
Zamawiajacego, zgodnie z warunkami niniejszego zapytania.

2. Noclegi dostepne beda w pokojach 2-osobowych, wyposazonych w dwa pojedyncze t6zka.

3. Pokoje udostgpniane beda uczestnikom co najmniej od godz. 12.00 pierwszego dnia konferencji do
godz. 12:00 drugiego dnia konferencji.

4. Wszystkie pokoje wyposazone bedg w bezptatny dostep do Internetu oraz w lazienki.

5. Zamawiajacy nie ponosi zadnych dodatkowych optat zwigzanych z korzystaniem z pokoi, np.: koszty
platnej telewizji, koszty rozméw telefonicznych wykonywanych z pokoi hotelowych, koszty barku

w pokoju.

6. Obiekt powinien $wiadczy¢ ustugi catoroczne. Temperatura w pomieszczeniach udostepnianych

uczestnikom (pokoje, sala jadalna, sala konferencyjna) nie moze by¢ nizsza niz 21st. C.

Ustuga cateringowa:

1. Podczas pierwszego dnia konferencji uczestnicy otrzymaja dwie przerwy kawowe, obiad oraz
kolacje. Drugiego dnia konferencji uczestnicy otrzymaja $niadanie, przerw¢ kawowa oraz obiad.

2. Positki podawane uczestnikom w formie ,,bufetu szwedzkiego” uwzglednia¢ beda wymogi diety
wegetarianskie;j.

3. Sniadanie powinno by¢ podawane w postaci ,,bufetu”, w tym co najmniej jedno danie na goraco do
wyboru (migsne, bezmig¢sne, mleczne) oraz wedliny, sery, satatki lub swieze warzywa, ryby, dzemy,
pieczywo biale i ciemne, a takze ciepte 1 zimne napoje, w tym herbata (w saszetkach bez ograniczen,
min. 3 rodzaje asortymentowe, dodatek w postaci cytryny, parzona wrzatkiem), kawa czarna
(rozpuszczalna 1 §wiezo parzona z ekspresu ci$nieniowego lub przelewowego/zaparzacza wraz
z dodatkami - mleko, cukier, kawa dostepna bez ograniczen, , soki owocowe w 3 rodzajach smakowych
(soki 100%) oraz woda mineralna niegazowana i gazowana.

4. Obiady powinny by¢ podany w formie bufetu, w tym co najmniej: przystawka, zupa, danie gtéwne,

bufet satatkowy, deser oraz cieple i zimne napoje, w tym herbata (w saszetkach bez ograniczen, min. 3
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rodzaje asortymentowe, dodatek w postaci cytryny, parzona wrzatkiem), kawa czarna (rozpuszczalna i

$wiezo parzona z ekspresu ciSnieniowego lub przelewowego/zaparzacza wraz z dodatkami - mleko,
cukier, kawa dostepna bez ograniczen,), soki owocowe w 3 rodzajach smakowych (soki 100%) oraz
woda mineralna niegazowana i gazowana.

5. Kolacja powinna by¢ podana w formie bufetu, w tym co najmniej: przystawka, zupa, danie glowne,
bufet salatkowy, deser oraz ciepte i zimne napoje, w tym herbata (w saszetkach bez ograniczen, min. 3
rodzaje asortymentowe, dodatek w postaci cytryny, parzona wrzatkiem), kawa czarna (rozpuszczalna i
$wiezo parzona z ekspresu ciSnieniowego lub przelewowego/zaparzacza wraz z dodatkami - mleko,
cukier, kawa dostepna bez ograniczen, zamawiajacy), soki owocowe w 3 rodzajach smakowych (soki
100%) oraz woda mineralna niegazowana i gazowana.

6. Uczestnikom konferencji oferowane beda 3 przerwy kawowe, tj. 2 przerwy kawowe w pierwszym
dniu oraz 1 przerwa kawowa w drugim dniu. W sktad serwisu kawowego bedzie wchodzi¢ co najmnie;j:
herbata (w saszetkach bez ograniczen, min. 3 rodzaje asortymentowe, dodatek w postaci cytryny,
parzona wrzatkiem), kawa czarna (rozpuszczalna i1 §wiezo parzona z ekspresu ciSnieniowego lub
przelewowego/zaparzacza wraz z dodatkami - mleko, cukier, kawa dost¢epna bez ograniczen,), soki
owocowe W 3 rodzajach smakowych (soki 100%) oraz woda mineralna niegazowana i gazowana, a
takze co najmniej 3 rodzaje ciastek lub ciast.

7. Serwis kawowy dostepny bedzie w bezposrednim sasiedztwie Sali konferencyjne;j.

8. Wszystkie positki przygotowywane beda przy uzyciu produktow spetiajacych normy jakosci
produktéw spozywczych, przestrzegania przepisow prawnych w zakresie przechowywania

1 przygotowywania artykutoéw spozywczych (m. in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie

zywnosci 1 zywienia t.j. Dz.U.2017.149 ze zm..).

Ustuga konferencyjna:

1. Sala konferencyjna o powierzchni minimum 200 m.kw. z mozliwoscia podzialu na dwie mniejsze.
2. W przypadku, gdy sale konferencyjne posiadaja dostgp do §wiatla dziennego, okna powinny by¢
wyposazone w sprawne zaluzje/rolety.

3. Sale musza by¢ wyposazone w projektor multimedialny, ekran, naglo$nienie z mozliwoscia podpigcia
mikrofonow bezprzewodowych oraz dostep do bezprzewodowego Internetu dla uczestnikow.

4. Sale powinna by¢ usytuowana w odpowiedniej odlegtosci od ewentualnych Zrodet hatasu; powinna
mie¢ roéwniez zapewnione warunki dyskrecji (sale zamykane, bez mozliwosci przechodzenia przez nig

lub przebywania w niej 0so6b niebiorgcych udzialu w konferencji).
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5. Sposob ustawienia krzeset na sali bedzie ustalany z Zamawiajacym najp6zniej na 1 dzien przed

terminem konferencji.

6. Ponadto sale powinny by¢ wyposazona w:

a. krzesta z migkkim siedzeniem i oparciem w ilo$ci dostosowanej do liczby uczestnikow konferenciji,
b. klimatyzacj¢ z mozliwo$cia samodzielnej regulacji temperatury,

c. latwy dostep do zrodia pradu (gniazdka oraz przedtuzacz).

8. Uczestnicy powinni mie¢ zapewniony dostep do sal konferencyjnych w wymiarze co najmniej:
pierwszego dnia w godzinach: 09.00 — 20.00 oraz drugiego dnia w godzinach: 9.00 — 15.00.

9. W trakcie godzin uzytkowania sal Zamawiajacy bedzie moégl korzysta¢ z pomocy obshugi
Wykonawcy w zakresie technicznej obstugi sprzetu multimedialnego, Internetu oraz klimatyzacji.

10. Dodatkowe miejsce na 1 kabing do tlumaczenia symultanicznego wraz z mozliwos$cia podiaczenia
sprzetu; sprzet do thumaczenia 1 samo tlumaczenie zapewnia Zamawiajacy;

10. Sale muszg by¢ dostepne W dniu poprzedzajacym konferencje dla obstugi technicznej thumaczy oraz
przygotowane 1 dost¢gpne co najmniej 2 godziny przed rozpoczgciem konferencji dla pracownikdéw
Zamawiajacego.

11. Bezawaryjno$¢ dzialania wszystkich ww. urzadzen musi zosta¢ zademonstrowana Zamawiajagcemu

przed rozpoczeciem wydarzenia.

Wymagania odnos$nie parkingu:

1. Parking powinien mie¢ co najmniej 160 miejsc parkingowych.
2. Na parkingu bedzie istniata mozliwos$¢ wydzielenia miejsca na ekspozycj¢ sprzetu ratowniczego —

w tym maksymalnie 4 karetek.

Wymagania odnos$nie holu:

1. Hol o powierzchni minimum 50 m. kw.
2. W holu zapewnione bedzie miejsce na co najmniej 6 stoisk wystawowych oraz miejsce na recepcje

konferenciji.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy spelniajacy ponizsze warunki:
a. prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie objetym przedmiotem zamdwienia, weryfikacja na

podstawie dokumentow rejestrowych Wykonawcy (wydruk z CEDIG, KRS, inny dokument)
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b. dysponujacy niezbednym zapleczem technicznym oraz kadra gwarantujaca rzetelne wykonanie

zamowienia,

c. znajdujacy si¢ w sytuacji finansowej i ekonomicznej, zapewniajacej prawidlowe wykonanie
zamowienia,

d. posiadajacy niezbedne doswiadczenie oraz uprawnienia do $wiadczenia ustug dla grup
zorganizowanych, konferencji,

e. w okresie ostatnich 36 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie — obshugiwali co najmniej 5 grup konferencyjnych.

2. Wykonawca zainteresowany wykonaniem zamoéwienia zobowigzany jest przedstawi¢ oferte, ktorej
wzdr stanowi zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

3. W trakcie oceny ofert, Zamawiajacy moze zgda¢ do Oferentow dokumentow potwierdzajacych
spetnienie powyzszych warunkéw.

4. Wykonawcy ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia zlozg, wraz z oferta, oswiadczenie
potwierdzajace, ze nie sg powigzani z Zamawiajagcym osobowo lub kapitalowo, przy czym przez
powigzania kapitatlowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy Zamawiajagcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a. uczestnictwu w spoélce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

b. posiadaniu co najmniej 10% udzialow lub akcji,

c. pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

5. Wzor o$wiadczenia, o ktérym mowa w pkt. 4 stanowi zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

6. Niespetnienie chociazby jednego z wymienionych wyzej warunkow skutkowac¢ begdzie odrzuceniem
oferty Wykonawcy z postgpowania.

7. Z tytulu odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystuguja Zadne roszczenia wobec Zamawiajacego.
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V. MIEJSCE, TERMIN I SPOSOB ZLOZENIA OFERTY

1. Wykonawcy zobowigzani sg zapozna¢ si¢ dokladnie z informacjami zawartymi w zapytaniu
ofertowym i przygotowac oferte zgodnie z jego wymaganiami.

2. Wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty, niezaleznie od wyniku
postgpowania ponoszag Wykonawcy.

3. Zaproponowana w ofercie cena jednostkowa brutto powinna obejmowaé wszelkie koszty
Wykonawcy przypadajace na jedng osobe 1 obowigzywac bedzie niezaleznie od liczby osob
potwierdzonej ostatecznie przez Zamawiajacego.

4. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.
5. Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego: Europejskie Ugrupowanie Wspolpracy
Terytorialnej ul. 1 Maja 27 58-500 Jelenia Gora (w kopercie z podanym numerem postgpowania) lub
przesta¢ w wersji elektronicznej (skany) na adres: biuro@euwt-novum.eu.

6. Termin sktadania ofert uptywa z dniem 2 marca 2018 r. 0 godz. 15:00. Decyduje moment wptywu
oferty do Zamawiajgcego.

7. Oferty niekompletne, przestane po terminie lub pod inny niz wskazany w zamoéwieniu adres
podlegaja odrzuceniu. Decyzja Zamawiajacego o odrzuceniu oferty jest ostateczna,

8. W toku oceny oferty, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci
zlozonych ofert.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ poprawiania w zlozonej ofercie oczywistych omytek
pisarskich, oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek oraz innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z opisem zamowienia,

niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.

VL. INFORMACJA O OFERTACH CZESCIOWYCH, WARIANTOWYCH

| O PODWYKONAWCACH

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czeSciowych.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia przez Wykonawce realizacji zamowienia innym

podwykonawcom.
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VIl. KRYTERIA WYBORU OFERTY

1. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu, ktoéra bedzie

zgodna z opisem przedmiotu zamoéwienia oraz innymi wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajacego w zapytaniu ofertowym oraz bedzie zawierata najnizszg cen¢ brutto ustugi (noclegu,
wyzywienia i wynajmu sali zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia) — 100% wartosci oceny (100
pkt. w ramach ogolnej liczby punktow). Oferta z najnizsza ceng brutto pobytu otrzyma 100 pkt.
Pozostale oferty otrzymaja punkty zgodnie z wyliczeniem wg wzoru:

Wartos¢ punktowa = 100 x (Cmin/Cb), gdzie:

Cmin - najnizsza cena brutto sposrod ztoZonych ofert,

Cb - cena brutto oferty badanej.

3. Wykonawcy, ktorzy zloza oferty zostang zawiadomieni o wyborze najkorzystniejszej oferty droga
elektroniczng badz pisemna. Informacja o wyborze oferty zostanie rowniez zamieszczona na stronie

internetowej Zamawiajacego.

VIII. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zamawiajacy, w zawiadomieniu o wyborze oferty, wskaze Wykonawce, ktorego oferta zostata
wybrana, termin i miejsce podpisania umowy.

2. Wybrany Wykonawca zobowigzuje si¢ zawrze¢ umowe w terminie i miejscu wskazanym przez
Zamawiajacego.

3. Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ Zamawiajacemu
potwierdzenie dokonania rezerwacji zamowienia w obiekcie w terminach wskazanych w Zapytaniu
ofertowym.

4. Okres realizacji ustugi: 22-23 maja 2018 r.

5. W przypadku nieprzestrzegania przez Wykonawce warunkow $wiadczenia ushugi zgodnie z Opisem
Przedmiotu Zamdéwienia przedstawionym w Pkt. III Zapytania, Wykonawca ma prawo niezwlocznie
odstapi¢ od Umowy.

6. Wynagrodzenie dla Wykonawcy bedzie ptatne po Wykonaniu ustugi, na podstawie wystawionej
przez Wykonawce faktury VAT z 14 dniowym terminem platnosci.

7. Faktura za konferencj¢ bedzie obejmowac osoby uczestniczace w niej, ktorych dokladng liczbe
Zamawiajacy przekaze Wykonawcy najp6zniej w pierwszym dniu konferenciji.

8. Wykonawca zwigzany jest oferta przez 30 dni od terminu zlozenia oferty.

9. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

W przypadku uniewaznienia, Zamawiajacy nie ponosi kosztow postgpowania.
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10. Zamoéwienie jest wspotinansowane przez Uni¢ Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Interreg V-A Republika Czeska — Polska.
11. Dodatkowych informacji w zakresie postgpowania udziela Klaudia Buss, tel. 780 166 533, e-mail:

klaudia.buss@euwt-novum.eu.

12. Zataczniki dotaczone do zapytania ofertowego:

a. zalgcznik nr 1 — wz0r oferty,

b. zalgcznik nr 2 — wzoér o$wiadczenia o braku powigzan z Zamawiajgcym.



