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Jelenia Gora, 24.03.2022 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 3/2022

dotyczace swiadczenia ustug w zakresie opracowania zakresu merytorycznego 5 lekcji
dotyczacych nauki jezyka czeskiego na platformie e-learningowej w ramach projektu
»Wyksztalcenie nie zna granic” wspélinansowanego przez Uni¢ Europejska ze sSrodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu INTERREG V-A
Republika Czeska — Polska.

I. ZAMAWIAJACY

Europejskie Ugrupowanie Wspolpracy Terytorialnej NOVUM z o.0.,
ul. 1 Maja 27,

58-500 Jelenia Gora,

NIP: 611-276-37-23, REGON: 363251784

I1.0PIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamodwienia jest opracowanie zakresu merytorycznego 5 lekcji dotyczacych
nauki jezyka czeskiego na platformie e-learningowej na poziomie A2,

1. Kazda lekcja musi si¢ sktada¢ co najmniej z 30 zadan, w ramach ktoérych muszg si¢

znalez¢ zadania oraz ¢wiczenia leksykalne 1 gramatyczne polegajace na:

a) Uzupelnianiu zdan brakujacymi wyrazami.

b) Uzupehianiu tekstu brakujagcymi wyrazami.

c) Wyborze prawidtowej odpowiedzi.

d) Wyborze podpisu dla scenki/rysunku.

e) Tekstu do czytania wraz z pytaniami kontrolnymi.

f) Tekstu do stuchania wraz z pytaniami kontrolnymi.

2. Ponadto kazda lekcja musi zawiera¢ podsumowujace ja testy ¢wiczeniowe, stowniczek,

oraz krotkie podsumowanie zagadnienia gramatycznego poruszonego w lekcji.
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Dodatkowo Wykonawca dostarczy¢ musi test egzaminacyjny podsumowujacy poziom

A2.

3. Scenariusz kazdej lekcji musi by¢ przygotowany w plikach w jednym z podanych
formatow: RTF, DOC, DOCX, TXT. Materiat dla kazdej z lekcji obejmowac¢ musi do
10 stron tekstu.

4. Wykonawca ma rowniez nagra¢ pliki audio do zadan stuchowych oraz dostarczy¢ je

Zamawiajgcemu wraz ze scenariuszami w formacie: mp3.

Zamawiajacy zaznacza, iz niniejsze zamoéwienie obejmuje dokonczenie przedmiotu
umowy realizowanej w ramach zapytania ofertowego nr 3/2020 , ktéora to umowa nie
zostala zrealizowana w caloSci przez dotychczasowego Wykonawce. Przygotowane
obecnie materialy majg by¢ zatem spéjne i uwzgledniac¢ zakres materialu przygotowanego
w okresie wczeSniejszym, w szczegdlno$ci dotyczy to ciagu dydaktycznego, testow
egzaminacyjnych.

Wykonawca zobowiazany jest do zapoznania si¢ z treScia materialu posiadanego przez

Zamawiajacego.

Wspolny Stlownik Zamowien (CPV)
80580000-3 Oferowanie kursow jezykowych

80521000-2 Ustugi opracowywania programow szkoleniowych

80420000-4 Ustugi e-learning

I1l.  POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Postgpowanie toczy si¢ w trybie zapytania ofertowego z zachowaniem zasady
konkurencyjno$ci, w zgodzie z zapisami art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021.1129 ze zm.) oraz art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009r prawo finanséw publicznych (tj. Dz.U.z 2020 r. poz. 284 z pdzn. zm.).

2. Postgpowanie zostato upublicznione na stronie internetowej

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ , a ogloszenie o zamdwieniu

zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego Www.euwt-novum-eu.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
http://www.euwt-novum-eu/
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Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$ci zlecenia zadan w ramach zamdwienia podwykonawcom. Za

dzialania i zaniechania podwykonawcoéw, Wykonawca odpowiada jak za dziatania i zaniechania

wlasne.

Zamawiajacy, po dokonaniu wyboru oferty, poinformuje Oferentow biorgcych udziat
W postepowaniu ofertowym o wynikach postgpowania za posrednictwem strony internetowej

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ oraz droga mailowa, wybor

Wykonawcy zamie$ci rOwniez na swojej stronie.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wsrod najkorzystniejszych ofert, jezeli
Oferent, ktorego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza, uchyli si¢ od zawarcia umowy

dotyczacej realizacji przedmiotu niniejszego zaméwienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany, odstgpienia badZ uniewaznienia zapytania ofertowego

bez podania przyczyny.

Z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana umowa na realizacj¢ przedmiotu zamoéwienia, wedtug

wzoru stanowigcego zalacznik nr 4.

Przy realizacji zamoéwienia Zamawiajagcy dopuszcza mozliwo$¢ porozumiewania si¢

z Wykonawcg drogg mailowg oraz za pomoca telefonow.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy strony ustalaja stosowanie kar

umownych opisanych szczegdtowo we wzorze umowy.

TERMIN WYKONANIA PRZEDMMIOTU ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zamowienia: do 02.05.2022 r.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ si¢ Oferenci spelniajacy ponizsze warunki:

posiadaja uprawnienia do wykonywania okre§lonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien - weryfikacja na podstawie dokumentéw
rejestrowych Wykonawcy, ktore nalezy dotaczy¢ do oferty (jezeli dotyczy);

dysponujg niezbednym zapleczem technicznym oraz kadrg gwarantujacg rzetelne wykonanie
zaméOwienia — weryfikacja na podstawie oswiadczenia;

znajduja si¢ w sytuacji finansowej 1 ekonomicznej, zapewniajacej prawidtowe wykonanie
zamoOwienia — weryfikacja na podstawie o$wiadczenia;

posiadajg niezbedne do$wiadczenie oraz uprawnienia do $wiadczenia ustug w zakresie
opracowywania zakresu merytorycznego lekcji jezyka czeskiego - wykonawca winien wykazac, ze

nalezycie wykonal, a w przypadku $wiadczen powtarzajacych sie lub ciaglych rowniez wykonywanych,


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia

dziatalnoéci jest krotszy — to w tym okresie: co najmniej 3 ushugi w zakresie opracowania zakresu
merytorycznego lekcji jezyka czeskiego lub w ramach prowadzonych przez Wykonawce zajec
z jezyka czeskiego stworzyl co najmniej 3 plany nauczania wraz z konspektami tychze zajec,
zawierajace co najmniej 36 lekcji. W celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce warunkow
udziatu w postepowaniu dotyczacych wiedzy i doswiadczenia do oferty nalezy dotaczyé: wykaz
ustug wykonanych lub wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat (przed uptywem terminu sktadania
ofert), a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z opisem ustugi,
dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych ustugi zostalty wykonane Iub s3 wykonywane, oraz
zalaczeniem dowodow okreslajacych, czy te dostawy lub ustugi zostaly wykonane Iub sa wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych mowa, sa referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez
podmiot, na rzecz ktérego dostawy lub ustugi zostaly wykonane, a w przypadku $wiadczen powtarzajacych
si¢ lub cigglych sa wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie
uzyska¢ tych dokumentéw - o$wiadczenie wykonawcy; w przypadku $wiadczen powtarzajacych sie lub
cigglych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie
powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesi¢cy, wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 3.

2. W trakcie oceny ofert, Zamawiajacy w przypadku powzigcia watpliwosci co do spetniania przez
Wykonawcow warunkow udziatlu w postepowaniu, moze zada¢ do Wykonawcow dodatkowych
dokumentow potwierdzajacych spetnienie powyzszych warunkow.

3. Do udziatu w postepowaniu dopuszczeni zostang Wykonawcy, ktorzy ztozg wraz z oferts,
oswiadczenie potwierdzajace, ze nie sg powigzani z Zamawiajacym osobowo lub kapitalowo, przy
czym przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania mig¢dzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego
lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci
na:

uczestnictwu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

petieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,
pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

4. Wzor o$wiadczenia, o ktorym mowa w pkt. 3 stanowi zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego.
5. Niespehlienie chociazby jednego z wymienionych wyzej warunkow skutkowaé bedzie
odrzuceniem oferty Wykonawcy z postepowania.

6. Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia wobec Zamawiajacego.
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MIEJSCE, TERMIN I SPOSOB ZEL.OZENIA OFERTY

Wykonawcy zobowigzani sa zapozna¢ si¢ dokladnie z informacjami zawartymi w zapytaniu
ofertowym i przygotowac oferte zgodnie z zatagcznikiem nr 1 do niniejszego zapytania.

Wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od wyniku
postepowania ponoszg Wykonawcy.

Zaproponowana w ofercie cena brutto powinna obejmowac wszelkie koszty Wykonawcy niezbedne
dla prawidtowego i zgodnego z wymogami niniejszego Zapytania wykonania przedmiotu umowy.
Cena oferty musi by¢ podana cyfrowo, zaokraglona do dwoch miejsc po przecinku oraz powinna
by¢ wskazana w postaci kwoty netto oraz brutto.

Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim, czytelnie, wypetniajac niescieralnym dtugopisem lub
komputerowo. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte wraz z zalacznikami nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego w terminie do dnia
01.04.2022 r. do godziny 9:00.

za posSrednictwem poczty, kuriera lub osobiscie: Europejskie Ugrupowanie Wspélpracy
Terytorialnej NOVUM ul. 1 Maja 27, pokéj 212, 58-500 Jelenia Gora - w zamknigtej kopercie

Z podanym numerem postepowania,

b) przestaé¢ w wersji elektronicznej (pliki zawierajace skany wypeklnionych i podpisanych

10.

11.

12.

dokumentéw), na adres: biuro@euwt-novum.eu. Mail powinien posiada¢ temat ,,Oferta na
Zapytanie ofertowe nr 3”.

w wersji elektronicznej poprzez baze konkurencyjnosci, pliki zawierajace skany
wypelnionych i podpisanych dokumentow.

Oferty zlozone po terminie o ktorym mowa w ust. 6 nie bedg rozpatrywane.

W przypadku ustanowienia pelnomocnika, wraz z oferta nalezy ztozy¢ dokument pelnomocnictwa.
W toku oceny oferty, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ poprawiania w zlozonej ofercie oczywistych omylek
pisarskich, oczywistych omylek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek oraz innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z opisem
zamowienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.

Przed uptywem terminu do sktadania ofert Wykonawca moze oferte¢ zmieni¢ lub wycofa¢. Zaréwno
zmiana jak i wycofanie, winny by¢ ztozone zgodnie z pkt. 6, a na kopercie Iub w tre$ci maila winno
si¢ znalez¢ zastrzezenie — WYCOFANIE OFERTY LUB ZMIANA OFERTY.

Oferty nie spetniajagce wymogow opisanych w niniejszym zapytaniu, podlegaty beda odrzuceniu z

zastrzezeniem ust. 10.
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VIl. KRYTERIAWYBORU OFERTY

b)

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowac bedzie nastepujgce
kryteria oceny ofert:
Cena ofertowa — 70%

Doswiadczenie — 30 %

Cena ofertowa - C
przyjmuje si¢, ze najwyzszg ilos¢ punktow, tj. 70 punktoéw, otrzyma najnizsza wsrod cen
zawartych w ofertach.

ceny w pozostatych ofertach punktowane bedgq w oparciu o nastepujacy wzor:

Chmin
C= _—__x70

Cx
gdzie:
C - ilo$¢ punktéw przyznana ofercie w kryterium ,,Cena ofertowa”
le e r 7 .

— najnizsza cena brutto wsrod ocenianych ofert

n
Cx — cena brutto ocenianej oferty

Doswiadczenie — D

Wykaz ustug w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — to w tym okresie przyjmuje sig¢, ze:

> za minimalng (wymagang) liczbe kompleksowo wykonanych lub nadal wykonywanych
ustug w zakresie opracowania zakresu merytorycznego lekcji jezyka czeskiego lub liczbg
plandw nauczania wraz z konspektami (zawierajagce co najmniej 36 lekcji) stworzonymi
w ramach prowadzonych przez Wykonawce lekcji jezyka czeskiego dla obcokrajowcow — min.
3 ushugi/plany wraz z konspektami: Wykonawca otrzyma 10 punktow,

> liczba kompleksowo wykonanych ustug w zakresie opracowania zakresu merytorycznego
lekcji jezyka czeskiego lub liczba planéw nauczania wraz z konspektami (zawierajace co
najmniej 36 lekcji) stworzona w ramach prowadzonych przez Wykonawce lekcji jezyka

czeskiego dla obcokrajowcow od 4-6: Wykonawca otrzyma 20 punktow,
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> liczba kompleksowo wykonanych ustug w zakresie opracowania zakresu merytorycznego

lekcji jezyka czeskiego lub liczba plandw nauczania wraz z konspektami (zawierajagce CO
najmniej 36 lekcji) stworzona w ramach prowadzonych przez Wykonawce lekcji jezyka

czeskiego dla obcokrajowcoOw powyzej 6: Wykonawca otrzyma 30 punktow.

Laczna ocena oferty:

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktory spelni wszystkie warunki
postawione W niniejszym zapytaniu oraz uzyska fgcznie najwieksza ilo$¢ punktow (W) za sume
wszystkich kryteriow wg wzoru (tj. najwyzszg warto$¢ wskaznika W):
W=C+D
gdzie:
W — wskaznik oceny oferty
C — liczba punktéw przyznana ofercie ocenianej w kryterium ,,Cena ofertowa”,

D — liczba punktéw przyznana ofercie ocenianej w kryterium ,,Do§wiadczenie”,

VIII. POSTANOWIENIA KONCOWE

Zamawiajacy, w zawiadomieniu o wyborze oferty, wskaze Wykonawce, ktorego oferta zostata
wybrana, termin i miejsce podpisania umowy.

Wybrany Wykonawca zobowigzuje si¢ zawrze¢ umowe w terminie i miejscu wskazanym przez
Zamawiajacego.

W przypadku nieprzestrzegania przez Wykonawce warunkow $wiadczenia ushugi zgodnie
z Opisem Przedmiotu Zamdwienia, Zamawiajacy ma prawo niezwlocznie odstapi¢ od Umowy.
Wynagrodzenie dla Wykonawcy bedzie ptatne po Wykonaniu ustugi, na podstawie wystawionej
przez Wykonawce faktury VAT. Zamawiajacy ma 14 dni na uregulowanie platnosci od momentu
otrzymania od Wykonawcy poprawnie wystawionej faktury VAT.

Zamawiajacy nie przewiduje wnoszenia wadium.

Zamawiajacy nie przewiduje wnoszenia zabezpieczenia wykonania umowy.

Dodatkowych informacji w zakresie postgpowania udziela Monika Kozlowska, tel. 506 425 002,

e-mail: monika.kozlowska@euwt-novum.eu.

IX. INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia

27 kwietnia 2016 r. (dalej: ,,rozporzadzenie 2016/679”) informujemy, ze:
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. Administratorem danych zbieranych i przetwarzanych w celu wyboru Wykonawcy, zawarcia

umowy oraz realizacji umowy jest Europejskie Ugrupowanie Wspotpracy Terytorialnej
NOVUM z o0.0., 1 Maja 27, 58-500 Jelenia Goéra. Dane osobowe moga zostaé ujawnione

wlasciwym organom oraz podmiotom upowaznionym zgodnie z obowigzujgcym prawem.

. Osobom, ktore w ofercie podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo wgladu do tresci tych
danych oraz ich poprawienia. Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne dla wyboru

Wykonawcy, zawarcia umowy oraz realizacji umowy.

. Osobom, ktore w ofercie podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo do wniesienia

sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania.

. Osobom, ktore w ofercie podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo wniesienia skargi do

organu nadzorczego.

. W przypadku, gdy przed zawarciem umowy zgloszenie zadania ograniczenia przetwarzania,
o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679 wplywa na zmiang treSci ztozone;j
oferty, w sposdb majacy lub mogacy mie¢ wptyw na wynik postgpowania, zamawiajacy

odrzuca ofert¢ zawierajaca dane osobowe, ktorych przetwarzanie ma zosta¢ ograniczone.
. Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢ rozporzadzenia 2016/679.
. Okres przetwarzania danych jest zgodny z kategoria archiwalng dokumentacji postgpowania.

. Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych — iod@euwt-novum.eu

. W przypadku przekazywania Zamawiajacemu danych osobowych w sposdb inny niz od osoby,
ktorej dane dotycza, Wykonawca zobowigzany jest do podania osobie, ktdrej dane dotycza

informacji, o ktorych mowa w art. 14 rozporzadzenia 2016/679.

WYKAZ ZALACZNIKOW

Zalaczniki dotaczone do zapytania ofertowego:

b. zatgcznik nr 1 — oferta wykonawcy,
c. zatgcznik nr 2 — wzor oswiadczenia o braku powigzan z Zamawiajacym.
d. Zalacznik nr 3 — Wykaz zrealizowanych ushug.

e. Zalacznik nr 4 — projekt umowy jaka zostanie zawarta z Wykonawca



