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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 3/2019

Dotyczace swiadczenia ustug w zakresie opracowania zakresu merytorycznego 36 lekcji
dotyczacych nauki jezyka polskiego oraz 36 lekcji dotyczacych nauki jezyka czeskiego na
platformie e-learningowej w ramach projektu ,,Wyksztalcenie nie zna granic”
wspolfinansowanego przez Uni¢ Europejska ze Srodkow Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Programu INTERREG V-A Republika Czeska —
Polska.
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I. ZAMAWIAJACY

Europejskie Ugrupowanie Wspotpracy Terytorialne) NOVUM z o.0.,
ul. 1 Maja 27,

58-500 Jelenia Gora,

NIP: 611-276-37-23, REGON: 363251784

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamdwienia jest opracowanie zakresu merytorycznego 36 lekcji dotyczacych

nauki jezyka polskiego oraz 36 lekcji dotyczacych nauki jezyka czeskiego na platformie e-
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learningowej, w tym po 18 na poziomie Al i po 18 na poziomie A2 (razem po 36 lekcji

z kazdego jezyka).

1. Kazda lekcja musi si¢ sktada¢ co najmniej z 30 zadan w ramach ktérych musza si¢ znalez¢
zadania oraz ¢wiczenia leksykalne 1 gramatyczne polegajace na:

a) Uzupelnianiu zdan brakujagcymi wyrazami.

b) Uzupetnianiu tekstu brakujagcymi wyrazami.

c) Wyborze prawidtowej odpowiedzi.

d) Wyborze podpisu dla scenki/rysunku.

e) Tekstu do czytania wraz z pytaniami kontrolnymi.
f) Tekstu do stuchania wraz z pytaniami kontrolnymi.

2. Ponadto kazda lekcja musi zawiera¢ podsumowujgce ja testy ¢wiczeniowe, stowniczek,
oraz krétkie podsumowanie zagadnienia gramatycznego poruszonego w lekcji. Dodatkowo
Wykonawca dostarczy¢ musi testy egzaminacyjne podsumowujacej kazdy z poziomow.

3. Scenariusz kazdej lekcji musi by¢ przygotowany w plikach w jednym z podanych
formatow: RTF, DOC, DOCX, TXT. Materiat dla kazdej z lekcji obejmowac¢ musi do 10

stron tekstu.

Wspolny Stownik Zamowien (CPV):

80580000-3 Oferowanie kursow jezykowych

80521000-2 Ustugi opracowywania programéw szkoleniowych
80420000-4 Ustugi e-learning

POSTANOWIENIA OGOLNE

Postepowanie toczy si¢ w trybie zapytania ofertowego.

Postgpowanie zostalo upublicznione na stronie internetowe;j
http://bazakonkurencyjnosci.gov.pl, ponadto Zamawiajacy zamiescil ogloszenie o zamowieniu

na swojej stronie internetowej www.euwt-novum.eu.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci zlecenia zadan w ramach zamowienia podwykonawcom.
Za dziatania i1 zaniechania podwykonawcow, Wykonawca odpowiada jak za dzialania
i zaniechania wlasne.

Zamawiajacy, po dokonaniu wyboru oferty, poinformuje Oferentéw bioracych udziat

w postepowaniu ofertowym o wynikach postgpowania za posrednictwem strony internetowej


http://bazakonkurencyjności.gov.pl/
http://www.euwt-novum.eu/
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http://bazakonkurencyjnos$ci.gov.pl oraz drogg mailowa, wybor Wykonawcy zamie$ci rowniez

na swojej stronie.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wérod najkorzystniejszych ofert,
jezeli Oferent, ktorego oferta zostala wybrana, jako najkorzystniejsza, uchyli si¢ od zawarcia
umowy dotyczacej realizacji przedmiotu niniejszego zamowienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany, odstgpienia badz uniewaznienia zapytania
ofertowego bez podania przyczyny.

Oferent zwigzany jest ofertg przez okres 30 dni.

Z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana umowa na realizacje przedmiotu zamdwienia,
wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 4.

Przy realizacji zamoOwienia Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ porozumiewania si¢
z Wykonawca droga mailowa oraz za pomoca telefonow.

W wyjatkowych przypadkach Zamawiajagcy moze zmieni¢ termin wykonania ustugi lub
zrezygnowac¢ z wykonania ustugi, o ile poinformuje o tym Wykonawce najpdzniej na 7 dni
przed rozpoczeciem prac przez Wykonawce. W takiej sytuacji Wykonawcy nie przystuguja
zadne roszczenia finansowe wobec Zamawiajacego — szczegotowe regulacje w tym zakresie
zawarte zostang W umowie.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy strony ustalajg stosowanie

kar umownych opisanych szczegdétowo we wzorze umowy.

. TERMIN WYKONANIA PRZEDMMIOTU ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia: do 18.03.2019 r. (po jednym z kazdego typu
zadania oraz ¢wiczenia leksykalnego i gramatycznego z posrod wszystkich wymienionych
w punkcie II. 1.)

Catos$¢ przedmiotu zamoéwienia: do 06.05.2019 r.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ Oferenci spetniajacy ponizsze warunki:

Posiadaja uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien - weryfikacja na podstawie dokumentow
rejestrowych Wykonawcy, ktore nalezy dotaczy¢ do oferty.

Dysponuja niezbednym zapleczem technicznym oraz kadrg gwarantujacg rzetelne wykonanie

zamoOwienia — weryfikacja na podstawie o§wiadczenia.


http://bazakonkurencyjności.gov.pl/
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Znajduja sie¢ w sytuacji finansowej i ekonomicznej, zapewniajacej prawidlowe wykonanie

zamodwienia — weryfikacja na podstawie o§wiadczenia.

Posiadaja niezbgdne do$wiadczenie oraz uprawnienia do $wiadczenia ustlug w zakresie
opracowywania zakresu merytorycznego lekcji jezyka czeskiego i polskiego - Wykonawca
winien wykazaé, ze nalezycie wykonal w okresie ostatnich pieciu latach (60 miesiecy) przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — to
w tym okresie: co najmniej 3 ustugi w zakresie opracowania zakresu merytorycznego lekcji
jezyka czeskiego i polskiego. W celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce warunkow
udziatu w postepowaniu dotyczacych wiedzy i do§wiadczenia do oferty nalezy dotaczy¢: wykaz
ustug wykonanych w okresie ostatnich 60 miesiecy (przed uptywem terminu sktadania ofert),
a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, wraz z opisem ustugi, dat
wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych ushugi zostaty wykonane, wg wzoru stanowigcego
zalacznik nr 3.

W trakcie oceny ofert, Zamawiajacy moze zada¢ od Oferentow dokumentoéw potwierdzajacych
spetnienie powyzszych warunkow.

Do udzialu w postepowaniu dopuszczeni zostang Wykonawcy, ktorzy zloza wraz z oferta,
o$wiadczenie potwierdzajace, ze nie s3 powigzani z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo,
przy czym przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca,
polegajace w szczegodlnosci na:

uczestnictwu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,
pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wzor oswiadczenia, o ktorym mowa w pkt. 6 stanowi zatacznik nr 2 do ogloszenia.
Niespelnienie chociazby jednego z wymienionych wyzej warunkéw skutkowaé bedzie
odrzuceniem oferty Wykonawcy z postepowania.

Z tytulu odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia wobec

Zamawiajacego.
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VI.MIEJSCE, TERMIN I SPOSOB ZEL.OZENIA OFERTY

1.

10.

11.

12.

Wykonawcy zobowigzani sg zapoznaé si¢ doktadnie z informacjami zawartymi w zapytaniu
ofertowym i przygotowac oferte naniesiong na oferte Wykonawcy — zatacznik nr 1.

Wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od wyniku
postepowania ponoszg Wykonawcy.

Zaproponowana w ofercie cena brutto powinna obejmowac wszelkie koszty Wykonawcy.
Wykonawca moze ztozy¢ dodatkowa specyfikacje, w ktorej wykaze szczegdtowo koszt
wykonania poszczegdlnych modutow, jednakze nie moze by¢ to dokument zastepujacy oferte
Wykonawcy.

Cena oferty musi by¢ podana cyfrowo, zaokraglona do dwéch miejsc po przecinku oraz
powinna by¢ wskazana w postaci kwoty netto oraz brutto.

Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim w formie pisemnej, czytelnie, wypehiajac
niescieralnym dlugopisem lub komputerowo. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna
oferte.

Oferte wraz z zalacznikami nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego w terminie do dnia
28.02.2019 r do godziny 09:00:

za poSrednictwem poczty, kuriera lub osobisScie: Europejskie Ugrupowanie Wspolpracy
Terytorialnej ul. 1 Maja 27, pokdj 212, 58-500 Jelenia Gora - w zamknietej kopercie
z podanym numerem postepowania,

lub przesta¢ w wersji elektronicznej (skany) na adres: biuro@euwt-novum.eu. Mail
powinien posiadaé temat ,,Oferta na zapytanie ofertowe nr 3/2019”.

Oferty ztozone po terminie o ktorym mowa w ust. 7 nie bedg rozpatrywane.

Wszystkie zataczniki do oferty winny zosta¢ zlozone w formie oryginalu lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem, przez osob¢ upowazniong do dziatania w imieniu
Wykonawcy zgodnie z dokumentami rejestrowymi.

W  przypadku ustanowienia pelnomocnika, wraz z oferta3 nalezy zlozy¢ dokument
petnomocnictwa.

W toku oceny oferty, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ poprawiania w ztozonej ofercie oczywistych omytek
pisarskich, oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek oraz innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty

z opisem zamoOwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.
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Przed uptywem terminu do sktadania ofert Wykonawca moze oferte zmieni¢ lub wycofac.

Zar6wno zmiana jak i wycofanie wymagaja formy pisemnej, winny by¢ ztozone zgodnie z pkt.
6, a na kopercie winno si¢ znalez¢ zastrzezenie — WYCOFANIE OFERTY LUB ZMIANA
OFERTY.

Oferty nie spelniajace wymogdéw opisanych w niniejszym zapytaniu, podlegaty beda

odrzuceniu z zastrzezeniem ust. 8.

KRYTERIA WYBORU OFERTY
Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowac bedzie nastepujace
kryteria oceny ofert:

Cena ofertowa — 70%

Doswiadczenie — 30 %
Cena ofertowa - C
przyjmuje si¢, ze najwyzsza ilo§¢ punktow, tj. 70 punktow, otrzyma najnizsza wsrdd cen
zawartych w ofertach.

ceny w pozostatych ofertach punktowane beda w oparciu o nastepujacy wzor:

Chmin
C= x 70

Cx
gdzie:
C - ilo$¢ punktow przyznana ofercie w kryterium ,,Cena ofertowa”
le s e r__r .

— najnizsza cena brutto wsrdd ocenianych ofert

n
Cx — cena brutto ocenianej oferty

Dos$wiadczenie — D

Wykaz ustug w okresie ostatnich 36 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — to w tym okresie przyjmuje sie, ze:

za minimalng (wymagang) ilo$¢ kompleksowo wykonanych ustug w zakresie opracowania
zakresu merytorycznego lekcji jezyka czeskiego i polskiego — min. 3 ushugi: Wykonawca
otrzyma 10 punktow,

liczba kompleksowo wykonanych ustlug w zakresie opracowania zakresu merytorycznego

lekcji jezyka czeskiego i polskiego od 4-6: Wykonawca otrzyma 20 punktéw,
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» liczba kompleksowo wykonanych ustug w zakresie opracowania zakresu merytorycznego

lekcji jezyka czeskiego i polskiego powyzej 6: Wykonawca otrzyma 30 punktéw.

2. Laczna ocena oferty:

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktory spelni wszystkie warunki
postawione W niniejszym zapytaniu oraz uzyska lgcznie najwickszg ilo$¢ punktow (W) za
sume wszystkich kryteriow wg wzoru (tj. najwyzszg wartos¢ wskaznika W):

W=C+D

gdzie:

W — wskaznik oceny oferty

C — liczba punktéw przyznana ofercie ocenianej w kryterium ,,Cena ofertowa”,

D — liczba punktéw przyznana ofercie ocenianej w kryterium ,,Do§wiadczenie”,

VI1l. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zamawiajacy, w zawiadomieniu o wyborze oferty, wskaze Wykonawce, ktorego oferta zostata
wybrana, termin i miejsce podpisania umowy.

2. Wybrany Wykonawca zobowigzuje si¢ zawrze¢ umow¢ w terminie 1 miejscu wskazanym przez
Zamawiajacego.

3. W przypadku nieprzestrzegania przez Wykonawcg warunkoéw $wiadczenia ustugi zgodnie
z Opisem Przedmiotu Zamodwienia, Zamawiajacy ma prawo niezwlocznie odstapi¢ od Umowy.

4. Wynagrodzenie dla Wykonawcy bedzie platne po Wykonaniu uslugi, na podstawie
wystawionej przez Wykonawce faktury VAT. Zamawiajacy ma 14 dni na uregulowanie
ptatnosci od momentu otrzymania od Wykonawcy poprawnie wystawionej faktury VAT.

5. Zamawiajacy nie przewiduje wnoszenia wadium.

6. Zamawiajacy nie przewiduje wnoszenia zabezpieczenia wykonania umowy.

7. Dodatkowych informacji w zakresie postepowania udziela Klaudia Buss, tel. 780 166 533, e-
mail: klaudia.buss@euwt-novum.eu.

IX. INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia

27 kwietnia 2016 r. (dalej: ,,rozporzadzenie 2016/679”) informujemy, ze:

1. Administratorem danych zbieranych i przetwarzanych w celu wyboru Wykonawcy, zawarcia

umowy oraz realizacji umowy jest Europejskie Ugrupowanie Wspolpracy Terytorialnej
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NOVUM z o.0., 1 Maja 27, 58-500 Jelenia Goéra. Dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione

wlasciwym organom oraz podmiotom upowaznionym zgodnie z obowigzujagcym prawem.

. Osobom, ktére w ofercie podaly swoje dane osobowe przystuguje prawo wgladu do tresci tych

danych oraz ich poprawienia. Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne dla wyboru

Wykonawcy, zawarcia umowy oraz realizacji umowy.

Osobom, ktore w ofercie podaly swoje dane osobowe przystuguje prawo do wniesienia

sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania.

Osobom, ktore w ofercie podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo wniesienia skargi do

organu nadzorczego.

W przypadku, gdy przed zawarciem umowy zgloszenie zadania ograniczenia przetwarzania,
o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679 wplywa na zmiang treSci ztozonej
oferty, w sposdb majacy lub mogacy mie¢ wptyw na wynik postgpowania, zamawiajacy

odrzuca ofert¢ zawierajaca dane osobowe, ktorych przetwarzanie ma zosta¢ ograniczone.
Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢ rozporzadzenia 2016/679.
Okres przetwarzania danych jest zgodny z kategorig archiwalng dokumentacji postepowania.

Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych — iod@euwt-novum.eu

W przypadku przekazywania Zamawiajagcemu danych osobowych w sposob inny niz od osoby,
ktorej dane dotycza, Wykonawca zobowigzany jest do podania osobie, ktorej dane dotycza

informacji, o ktérych mowa w art. 14 rozporzadzenia 2016/679.

Zataczniki dotaczone do zapytania ofertowego:

. zalgcznik nr 1 - wzor oferty Wykonawcy
. zakacznik nr 2 — wzor oswiadczenia o braku powigzan z Zamawiajacym,
. Zakacznik nr 3 — Wykaz zrealizowanych ustug w ostatnich 60 miesigcach,

. Zalacznik nr 4 — projekt umowy jaka zostanie zawarta z Wykonawca.


http://www.intellego-hmp.pl/

